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CALEO ist eine Unternehmensberatung, die sich auf die Bereiche Konzernabschluss, Planung, Business Intelligence und 
Berichterstattung spezialisiert hat. In diesem Umfeld konzipieren und implementieren wir anspruchsvolle SAP-
Lösungen für internationale Großunternehmen. Wir sind immer auf der Suche nach Talenten, die uns bei der 
Fortsetzung unseres Erfolgskurses unterstützen und sich mit Begeisterung einbringen.  

Werkstudent:in Training/interne Kommunikation  
(zum nächstmöglichen Zeitpunkt, ca. 10-15 Std/Woche) 

 

Wofür wir Deine Unterstützung brauchen: 

▪ Unterstützung unserer Projektteams im Bereich Training/Personalentwicklung sowie interne 
Kommunikation/HR 

▪ Erstellung einer Dokumentenstruktur unserer Trainingsunterlagen in MS Teams 

▪ Darstellung der Trainingsinhalte in MS Power Point und Migration dieser Dokumente in MS Teams  

▪ Konzeption und Entwicklung eines Informationsportals für interne Abläufe und Prozesse in MS Teams 

▪ Migration und Integration bestehender und neuer Inhalte in das künftige System 

▪ Enge Zusammenarbeit mit den Projektteams und HR 
 

Was Dich auszeichnet: 

▪ Student:in in einem naturwissenschaftlichen oder wirtschaftswissenschaftlichen Studiengang, gerne auch im 
Bereich Bibliotheksmanagement 

▪ Sehr gute Kenntnisse in MS Teams sowie Power Point 

▪ Eigenverantwortliches und zielorientiertes Arbeiten 

▪ Sehr gute Deutschkenntnisse 
  

Was uns auszeichnet: 

▪ Abwechslungsreiche und eigenverantwortliche Tätigkeiten  

▪ Ein modernes und familiäres Unternehmen mit flachen Hierarchien 

▪ Eine freundschaftliche und offene Arbeitsatmosphäre 

▪ Möglichkeit zum Arbeiten im Homeoffice 
 

Bewirb Dich jetzt! 

Du bist ein Teamplayer und möchtest Einblicke in die Unternehmensberatung bekommen? Dann bist Du bei uns 

genau richtig!  

Wir freuen uns auf Deine Bewerbungsunterlagen an recruiting@caleo.com. 
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