
Wir sind eine Partnerschaft von Patentanwälten und Rechtsanwälten in 

unmittelbarer Dom-/Bahnhofsnähe von Köln mit nationaler und 

internationaler Mandantschaft. Unsere anwaltliche Dienstleistung umfasst 

die Ausarbeitung, Einreichung, Erwirkung, Verteidigung und Durchsetzung 

von gewerblichen Schutzrechten, wie z.B. Marken oder Patenten. 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort an unserem Standort 

in Köln vorzugsweise in Vollzeit eine erfahrene 

Patentanwaltsangestellte (m/w/d) zur 

Unterstützung der zentralen Fristenabteilung 

Ihre Aufgaben:  

Verwaltung und Pflege aller Daten in der Patentsoftware PatOrg 

Kontrolle aller Posteingänge (Amts- und Mandantenpost, Emails etc.)  

Notierung und Überwachung von Fristen und Terminen  

Abschlusskontrolle und Einreichung von fristgebundenen Erledigungen 

Ansprechpartner für Fragen zu rechtlichen und internen Abläufen  

Ihr Profil:  

Patentanwaltsfachangestellte/r, vorzugsweise mit Berufserfahrung, al-

ternativ langjährige Berufserfahrung in einem Patentanwaltssekretariat 

oder Büroleitererfahrung 

Umfangreiches Wissen zu allen Schutzrechtsarten (PT/GM/GS/MK; 

DE/EM/EP/WO) 

Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse  

Selbständige, zuverlässige und engagierte Arbeitsweise 

Bereitschaft zu einer verantwortungsvollen Tätigkeit  

Wünschenswert sind Grundkenntnisse in PatOrg 

Wir bieten Ihnen:  

Spannende und abwechslungsreiche Tätigkeitsfelder 

Intensive Einarbeitung in die speziellen Arbeitsabläufe 

Leistungsgerechte Vergütung & Jobticket 

Unbefristetes Angestelltenverhältnis 

Vermögenswirksame Leistungen  

Ein modernes und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld 

Internationale Mandanten 

Betriebliche Gesundheitsförderung (Rückenschule) 

Büro im Herzen von Köln direkt am Dom 

Arbeiten im Homeoffice möglich 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit der 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und Ihrem frühestmöglichen 
Eintrittsdatum bevorzugt per Mail an bewerbung@dompatent.de. 

dompatent von Kreisler 
Frau Shekarpuri 
Deichmannhaus am Dom 
Bahnhofsvorplatz 1 
50667 Köln 


